نامه اداری درخواست امریه سربازی
ریاست محترم سازمان ...
موضوع : درخواست امریه سربازی
با سلام
احتراما بدینوسیله به استحضار میرسانم اینجانب ... به شماره ملی ... دارای مدرک تحصیلی ... و گواهی آموزشی ... از دانشگاه ... و متصدی از شرکت ... و سابقه ... سال فعالیت رسمی با شرکت ... تمایل دارم که خدمت مقدس سربازی خود را با دریافت امریه در آن سازمان محترم بگذرانم و ضمن کسب راهنمایی و مهارت از متخصصین محترم خبره و با تجربه آن شرکت نیز بهرمند شوم. 
خواهشمند است با توجه به شرایط اینجانب با درخواست بنده موافقت نموده و دستورات لازم را مبذول فرمایید. اینجانب متعهد می شوم که در صورت پذیرفتن درخواست بنده در طول خدمت خود در آن سازمان مقررات کاری آن سازمان را مد نظر قرار داده و با رعایت نظم و انضباط کاری امور محوله به اینجانب را به نحو احسنت انجام دهم. امیدوارم که با درخواست اینجانب موافقت نموده.
پیشاپیش از حضرتعالی جهت دستور مساعد شما در ارتباط با درخواست اینجانب کمال تشکر را دارم.
با احترام و سپاس فراوان
نام و نام خانوادگی و امضا

